
BUPATI KARO
PROVINSI SUMATERA UTARA

PERATURAN BUPATI KARO
NOMOR 

'I 
TAHUN 2O2O

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FA,SILMANF FUNGSI KEUANGAN DAN SUBSTANNF
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KARO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

Menimbang :4.

BUPATI KARO,

bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 53 ayat (1) dan
ayat (2) Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2AI2
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2OOg tentang Kearsipan, ditegaskan bahwa
lembaga negara, pemerintahan daerah, perguruan
tinggi negeri, BUMN dan BUMD wajib memiliki
Jadwal Retensi Arsip yang ditetapkan oleh pimpinan
lembaga Negara, pemerintahan daerah, perguruan
tinggi negeri, BUMN dan BUMD setelah mendapat
persetr{uan dari kepala ANRI;
bahwa berdasarkan Surat Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia Nomor B-PK.02.09 129 12024
tertanggal 12 Maret 2O2O telah diperoleh Persetujuan
Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia tentang
Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan, dan
Substantjf Pemerintahan Daerah Kabupaten Karo,
untuk kemudian ditetapkan menjadi Peraturan
Bupati;
bahwa berdasarkan per[imbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Peraturan Bupati tentang Jadwa1
Retensi Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan dan
Substantif Pemerintah Daerah Kabupaten Karo;

Undang-Undang Drt Nomor Tahun 1956
tentangPembentukan Daerah Otonom Kabupaten-
Kabupaten dalam Lingkungan Daerah Propinsi
Sumatera Utara (Lembaran Negara Republik
Indonesia tahun 1956 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia NOMOR
LAe4;
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2OA9 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor SOTll;
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3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 201.1 tentang
Pembentukan Peraturan perund,ang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2OL1 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234) sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 15
Tahun 2otg tentang Perubahan atas Undang-
Undang Nomor 12 Tahun ZOLL tentang
Pembentukan Peraturan perund,ang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
zALg Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6398);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2Ol4 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
567e|;
Peraturan Pemerintah Nomor 2g Tahun 2An
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2OOg tentang Perpustakaan (Lembaran
Negara Republik indonesia Tahun 2Ol2 Nomor 53,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5286);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan produk Hukum
Daerah (Berita Negara Repubiik Indonesia Tahun
2015 Nomor 2036) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
12O Tahun 2A1,8 tentang Perubahan atas
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2Al9 Nomor 157);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 3 Tahun
2013 tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor
Perekonomian Urusan Perhubungan (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2OLS Nomor
1277ll sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor 3 Tahun 2016 tentang
Perubahan Atas Peraturan Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2Ol3 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian
Urusan Perhubungan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2Arc Nomor 57);
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8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun
2013 tentang Pedoman Retensi Arsip Keuangan
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun ZO1S
Nomor 6221 sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan peraturan Kepala Arsip
Nasional Republik Indonesia Nomor 14 Tahun
2Ol7 tentang Perubahan Ketiga Atas peraturan
Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor
6 Tahun 2013 tentang Pedoman Retensi Arsip
Keuangan (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor lL28);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 7 Tahun
2414 tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor
Perekonomian Urusan Penanaman Modal (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2Ol4 Nomor
662);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor B Tahun
2014 tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor
Perekonomian Urusan Lingkungan Hidup (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2Al4 Nomor
663);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun
2Ol4 tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor
Kesejahteraan Rakyat Urusan pemberdayaan
Perempuan dan Perlindungan Anak (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2OL4 Nomor 2ABT);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun
2015 tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor
Kesejahteraan Rakyat Urusan perpustakaan
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 168);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun
2015 tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan
Kearsipan (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 551);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 22 Tahun
2015 tentang Tata Cara Penetapan Jadwal Retensi
Arsip (Berita Negara Repubtik Indonesia Tahun
2015 Nomor 665);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 22 Tahun
2017 tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan
Kepegawaian (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2AI7 Nomor 1819);
Peraturan Daerah Kabupaten Karo Nomor 05,
Tahun 2016 tentang Pembentukan Perangkat
Daerah Kabupaten Karo (Lembaran Daerah
Kabupaten Karo Tahun 2AL6 Nomor 05,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Karo
Nomor 03);
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Peraturan Bupati Karo Nomor 35 Tahun 2OL6
tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serta Tata Kerja perangkat Daeiah
(Berita Daerah Kabupaten Karo Tahun 2OL6
Nomor 35) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Bupati Karo Nomor 04 Tahun 2OlT
tentang Perubahan atas Peraturan Bupati Nomor
35 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja
Perangkat Daerah (Berita Daerah Kabupaten Karo
Tahun 2OLT Nomor 04);
Peraturan Bupati Karo Nomor 39 Tahun 2016
tentang Tugas Pokok, Fungsi, dan Uraian tugas
Dinas Daerah Kabupaten Karo Tahun 2016 Nomor
3e);
Peraturan Bupati kari Nomor 35 Tahun 2OlB
tentang Pedoman Penyusutan Arsip di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Karo (Berita
Daerah Kabupaten Karo tahun 2018 Nomor 35);

Menetapkan

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI
ARSIP FASILTTANF FUNGSI KEUANGAhI DAN SUBSTANNF
PEMERTNIAH DAEMH KABUPATEN KARO.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

Daerah adalah Kabupaten Karo.
Pemerintah Daerah adalah Bupati dan perangkat Daerah sebagai
unsur Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah yang memimpin
pelaksanaan urusan pemerintahan yang menjadi keweningan daeiah
otonom.
Bupati adalah Bupati Karo.
Dewan Perwakilan Ralryat Daerah yang selanjutnya disingkat dengan
DPRD adalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Karo.
sekretaris Daerah adalah sekretaris Daerah Kabupaten Karo.
Lembaga Kearsipan Daerah adalah lembaga yang memiliki fungsi,
tugas, dan tanggung jawab di bidang pengelolaan arsip statis dan
pembinaan kearsipan.
Lembaga Kearsipan Daerah adalah Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Karo.
Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip.
Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa da-lam berbagai bentuk
dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan
komunikasi yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara,
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasya r akat, berban gs a, dat:, berne gara.
Arsip statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip karena
memiliki nilai guna kesejarahan, telah habis retensinya, dan
berketerangan dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara
langsung maupun tidak langsung oleh Lembaga Kearsipan Daerah.
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11. Arsip dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip dan disimpan selama jangka waktu tertentu.

12. Arsip aktif adalah arsip yang frekuensi 
- 
penggunaannya tinggi

dan/atau terus-menerus.
13. Arsip inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya telah

menurun.
Retensi Arsip adalah penentuan jangka waktu simpan suatu arsip
atas dasar nilai guna yang terkandung didalamnya.
Retensi aktif adalah jangka waktu penyimpanan arsip aktif di unit
pengolah.

14.

15.

16. Retensi inaktif adalah jangka waktu penyimpanan arsip inaktif di unit
pengolah.

17. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar
yang berisi sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau
retensi, jenis arsip, dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang
penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan yang dipergunakan sebagai pedoman penyusutan
dan penyelamatan arsip.

18. Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif adalah daftar yang berisi jenis atau
seri arsip yang diciptakan karena pelaksanaan fungsi penunjang
(fasilitatif) pemerintahan daerah yang berada pada utit orgari*"*i
dilingkungan Sekretariat Daerah dan unit organisasi lain yang
membidangi fu n gsi penu nj an g dilingku ngannya.

19. Jadwal Retensi Arsip Substantif adalah daftar yang berisi jenis atauseri arsip yang diciptakan karena pelaksanaan fungsi pokok
(substantif) pemerinta},an daerah yang berada pada unit organisasi
dilingkungan dinas-dinas atau unit organisasi liin yang membidangi
fungsi pokok dilin gkungannya.

20. Jangka waktu simpan adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip
pada unit pengolah dan latau unit kearsipan.

2L. Jangka waktu simpan aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis
arsip pada unit pengolah.

22' Jangka simpan inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip
pada unit kearsipan atau pusat kearsipan.

23' Keterangan musnah adalah informasi yang menyatakan bahwa suatu
jenis dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah
habis dan tidak memiliki nilai guna lagi.

24. Keterangan permanen adalah informasi yang menyatakan bahwa
suatu jenis arsip memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna
permanen, wajib diserahkan kepada lembaga kearsipan daerah.

25. Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang menyatakan
bahwa suatu jenis arsip belum dapat ditentukan nasib akhirnya,
sehingga perlu dilakukan penilaian dan pengkajian kembari.

26. Pencipta Arsip adalah pihak yang mempunyai kemand.irian d an
otoritas dalam pelaksanaan fungsi, tugas, dan tanggung jawab di
bidang pengelolaan arsip dinamis.

27. Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang
mempunyai tugas dan tanggung jawab mengolah semua arsip yang
berkaitan dengan kegiatan penciptaan arsip di lingkungannya.

28. Organisasi Perangat Daerah yang selanjutnya disingkat dengan OPD
adalah Organisasi Pemerintah Daerah Kabupaten Karo.

BAB II...



(1)
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BAB II
MAKSUD
Pasal 2

Peraturan Bupati Karo ini dimaksudkan sebagai pedoman bagi pencipta
Arsip di lingkungan pemerintah Daerah -daiam p"rryrr"irt"r, dan
penyelamatan arsip fasilitatif dan substantif.

BAB III
JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF

Pasal 3

JRA Fasilitatif digunakan sebagai pedoman dalam penyusutan arsip
yang berkaitan dengan arsip fasilitatif urusan Pemerintah Kabupaten
Karo.
JRA urusan Pemerintah Kabupaten Karo yang termasuk sebagai JRA
Fasilitatif adalah jenis arsip urusan keuangan.
Jenis arsip urusan keuangan sebagaimana dimaksud pada ayat (21
meliputi:

rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (ApBD) dan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah perubahan {ApBD-p);
penyusunan anggaran;
pelaksanaan anggaran;
pinjaman / hibah luar negri;
pegelolaan APBDldana pinjaman / Hibah Luar Negeri (pHLN);
Sistem Akuntansi Keuangan Daerah (SAKD);
penyaluran anggaran tugas pembantuan;
penerimaan anggaran tugas pembantuan;
pengelolaan allggaran Pilkada dan biaya bantuan pemilu dari
(APBD);

j. pelaksanaan anggaran Pilkada dan anggaran biaya bantuan
Pemilu;

k. pelaksanaalr anggaran operasional pemilu;
l. pemerintahan desa; dan
m. pemeriksaanl pengawasan keuangan daerah.

BAB IV
JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF

Pasal 4

JRA substantif digunakan sebagai pedoman dalam penyusutan arsip
yang berkaitan dengan arsip substantif urusan pemerintah
Kabupaten Karo.
JRA Substantif sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri dari T
(tujuh) urusan yaitu :

a. urusan perhubungan;
b. urusan penanaman modal;
c. urusan lingkungan hidup;
d. urusan pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak;
e. urusan perpustakaan;
f. urusan kearsipan; dan
g. urusan kepegawaian.

(1)

(2)

Pasal 5...



Pasal 5

(1) Jenis arsip urusan perhubungan meliputi:
a. kebijakan;
b. lalu lintas dan angkutan umum;
c. laIu lintas, angkutan sungai, danau dan penyeberangan;
d. bina sistem transportasi kota; dan
e. keselamatan transportasi darat.

t2l Jenis arsip urusan penallaman modal meliputi:
a. kebijakan;
b. perencanaan penanarnan modal;
c. pengembangan iklim penanaman modal;
d. promosi penanaman modal;
e. pelayanan penanarnan modal; dan
f. pengendalian pelaksanaan penanarnan modal.

(3) Jenis arsip urusan lingkungan hidup meliputi:
a. kebijakan;
b. tata lingkungan;
c. pengendalian pencemaran lingkungan;
d. pengendalian kerusakan lingkungan dan perubahan ikrim;
e. pengelolaan 83, limbah dan sampah;
f. hukum lingkungan;
g. komunikasi lingkungan dan pemberd.ayaan masyarakat; dan
h. pembinaan sarana teknis lingkungan dan peningkatan kapasitas.

(4) Jenis arsip urusan pemberdayaan perempuan dan perlindungan
anak meliputi:
a. kebijakan;
b. pengarusutamaan gender ekonomi, politik sosial dan hukum;
c. perlindungan perempuan dan anak (kekerasan, masalah sosial,

tenaga keq'a, korban perdagangan);
d. pemenuhan hak anak (hak sipil, masalah sosial, kekerasan); dan
e. pemberdayaarl perempuan.

(5) Jenis arsip urusan perpustakaan meliputi:
a. kebijakan perpustakaan;
b. pengembangan bahan pustaka dan jasa informasi; dan
c. sumber daya perpustakaan.

(6) Jenis arsip urusan kearsipan meliputi:
a. kebijakan;
b. pembinaan kearsipan; dan
c. pengelolaan arsip.

(7) Jenis arsip urusan kepegawaian meliputi:
a. kebijakan dibidang manajemen kepegawaian;
b. penyusunan dan penetapan kebutuhan Aparatur sipil Negara;
c. mutasi pegawai;
d. pengadaan ASN;
e. pengembangan karir;
f. kinerja Aparatur Sipil Negara;
g. disiplin, pemberhentian dan pensiun ASN;
h. bantuan hukum;

i.status...



1.

j.
k.
1.

m.
n.
o.

status dan kedudukan pegawai;
sistem informasi kepegawaian;
pengawasan dan pengendalian;
administrasi pegawai;
kesej ahteraan pegawai ;

administrasi perseorangan; dan
penilaian kompetensi.

BAB V
PEI{YUSUNAN DAN MUATAN JRA

Pasal 6

JRA fasilitatif dan substantif disusun oleh Tim Arsip Nasional
Republik Indonesia (ANRI), Lembaga Kearsipan Daerah bersama-
sama dengan OPD terkait.
JRA fasilitatif dan substantif memuat jenis arsip, retensi arsip, dan
keterangan.
JRA sebagaimana dimaksud pada ayat (21tercantum dalam Lampiran
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 7

Retensi arsip fasilitatif dan substantif memperhatikan ketentuan :

a. peraturan perundang-undangan yang mewajibkan arsip disimpan
dalam jangka waktu tertentu;

b. peraturan perundang-undangan yang mengatur daluarsa
penuntutan hukum; dan

c. kepentingan pertanggungjawaban keuangan.
Retensi arsip fasilitatif dan substantif merupakan batas minimal
jangka waktu penyimpanan arsip fasilitatif dan substantif.
Retensi arsip fasilitatif dan substantif ditentukan untuk retensi aktif
dan retensi inaktif berdasarkan kriteria sebagai berikut:
a. retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan

pertanggungjawaban di unit pengolah; dan
b. retensi inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk

kepentingan unit kerja terkait.
Retensi arsip fasilitatif dan substantif dihitung sejak kegiatan
dinyatakan selesai dan/atau berkas sudah dinyatakan lengkap dan
tidak berubah Iagi.

Pasal 8

Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6 ayat (2) memuat
rekomendasi yang menetapkan arsip fasititatif dan substantif
tersebut dimusnahkan, dipermanenkan atau dinilai kembali.
Rekomendasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) ditetapkan
berdasarkan pertimbangan :

a. keterangan musnah ditetapkan apabila pada masa akhir retensi
arsip tersebut tidak memiliki nilai guna lagi;

b. keterangan pennanen ditetapkan apabila pada masa akhir
retensi arsip tersebut dianggap memiliki nilai guna kesejarahan
atau nilai guna sekunder; dan

(u

(2)

(s)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(21

c. keterangan...



c. keterangan dinilai kembati
retensi tersebut dianggap
hukum.

ditetapkan apabila pada masa akhir
berpotensi menimbulkan sengketa

Pasal 9

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Beri[a Daerah
Kabupaten Karo.

Diundangkan di Kabanjahe
pada tanggal ly NVsmD6s- 2O2O

SEKRETARIS H KABUPATEN KARO,

{

PURBA
BERITA DA AH KABUPATEN KARO TAHUN 2O2O NOMOR 

''

Ditetapkan di
pada tanggal

P

Kabanjahe
tD N"yemgcv 2020

KARO,

RAHMANA

{
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